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E. Ergänzende Eigenerklärung

Dieses Schreiben ist Teil Ihres Angebots und dient als Eigenerklärung. Es bietet Raum, Ihr Unternehmen vorzustellen und die Eignung Ihres Unternehmens für die geforderte Leistung darzustellen. Wichtig ist dabei, dass Sie auf die Leistungsanforderungen der Leistungsbeschreibung eingehen.

Bitte beachten Sie dabei folgende Regeln
· Die Antworten sind konkret und unmissverständlich zu formulieren und sind ausschließlich auf die angebotene Leistung zu beziehen.
· Verweise auf Literatur, Broschüren oder Anlagen des Angebotes können die geforderten Antworten oder Erklärungen nicht ersetzen. 
Werbematerial wird in der Bewertung nicht berücksichtigt.
· [bookmark: _Toc484693665][bookmark: _Toc505330160]Änderungen und Ergänzungen der Vergabeunterlagen (einschließlich der Vertragsunterlagen) führen zum Ausschluss.






E. 1 Informationen zu Ihrem Unternehmen
Unternehmensname, Adresse:




E 1.1 Kurze Unternehmensdarstellung (max. eine DIN A4-Seite)

(Gründungsjahr, Mitarbeiteranzahl und -qualifikation, Haupttätigkeit, Erfahrungen im Bereich der geforderten Leistungen)





E. 1.2 Projektmanagement und Qualitätssicherung
Bitte skizzieren Sie, wie Sie sicherstellen, in allen Projektphasen die Leistungen fristgerecht zu erbringen und klar strukturiert übergeben zu können. Erläutern Sie ferner, welche Qualitätssicherungsmaßnahmen Sie für das Lektorat bzw. Korrektorat anwenden (z. B. Vier-Augen-Prinzip).

B 1.3 Eigenerklärungen zu Eignungskriterien (Ausschlusskriterien)
	
	Ja
	Nein

	Alle Personen, die für den Auftrag eingesetzt werden sollen, verfügen über eine mindestens 2-jährige Berufserfahrung im Lektorat wissenschaftlicher Publikationen.
Können Sie dies bestätigen?
	
	

	Das Unternehmen hat bereits mind. 3 Fachbücher und/oder Fachzeitschriftenbände aus dem Fachbereich Archäologie/Altertumswissenschaften mit umfangreichen Abbildungs- bzw. Tafelteilen (z. B. auch maßstäbliche Zeichnungen und Pläne) gemäß vergleichbarer Kriterien der Leistungsbeschreibung redaktionell bearbeitet (Die Bearbeitung eigener wissenschaftlicher Publikationen ist nicht hierunter zu zählen).
Können Sie dies bestätigen?
	
	

	Das Unternehmen verfügt über Erfahrung und Kenntnisse in der Bildredaktion (z. B. Qualitätsprüfung, technische Kenntnisse zur Beurteilung von Bildformaten, Layoutgestaltung).
Können Sie dies bestätigen?
	
	

	Das Unternehmen verfügt über ausreichende Erfahrung im Projektmanagement, um auch komplizierte Werke fristgerecht fertigzustellen.
Können Sie dies bestätigen?
	
	

	Es ist sichergestellt, dass eine Reaktion auf Anfragen/Rückfragen mindestens innerhalb eines Tages erfolgt (ausgenommen angekündigte Abwesenheiten, Feiertage und Wochenenden (Sa/So)).
Können Sie dies bestätigen?
	
	

	Das Unternehmen garantiert, dass von sämtlichen Projektständen Sicherungskopien vorgehalten werden.
Können Sie dies bestätigen?
	
	

	Mindestens eine Person, die für den Auftrag eingesetzt werden soll, hat einen Studienabschluss mit einem Schwerpunkt im Fachbereich Archäologie/Altertumswissenschaft oder einen Studienabschluss in einer Disziplin mit vergleichbaren Schwerpunkten (z. B. Historische Bauforschung).
Können Sie dies bestätigen?
	
	

	Es ist sichergestellt, dass im Bedarfsfall relevante Passagen eines Projektes von einer Person redigiert werden, die über Latein-/Altgriechischkenntnisse verfügt.
Können Sie dies bestätigen?
	
	

	Es ist sichergestellt, dass für alle Leistungen gängige Software zur Verfügung steht und diese ausreichend beherrscht wird, insbesondere:
· Microsoft Office
· Adobe Acrobat Professional oder ein vergleichbares Programm, das digitale Korrekturauszeichnungen von PDFs ermöglicht
· Adobe Photoshop oder ein vergleichbares Bildbearbeitungsprogramm zur Qualitätsprüfung
· Adobe InDesign oder ein anderes geeignetes Programm zur Layouterstellung
Können Sie dies bestätigen?
	
	

	Die komplette Abwicklung des Vergabeverfahrens sowie des Auftrags erfolgt zwingend und zu jedem Zeitpunkt in deutscher Sprache. Es ist sichergestellt, dass sämtliche Kommunikation zwischen der Redaktion und den zuständigen Projektbearbeitern ebenfalls zu jedem Zeitpunkt in deutscher Sprache erfolgt und dass alle Projektbearbeiter deutsch auf muttersprachlichem Niveau beherrschen.
Können Sie dies bestätigen?
	
	



E. 2 Referenzen
E. 2.1 Auflistung Referenzen
Listen Sie im Folgenden alle abgeschlossenen Projekte aus dem Fachbereich Archäologie/Altertumswissenschaften auf, die von Ihrem Unternehmen seit dem Jahr 2018 redaktionell bearbeitet wurden:








E. 2. 2 Beschreibung Referenzprojekte
Beschreiben Sie stichwortartig 2 Referenzprojekte aus dem Fachbereich Archäologie/Altertumswissenschaften, die die Leistungsfähigkeit Ihres Unternehmens repräsentieren und die in der Art den Leistungsanforderungen dieser Ausschreibung entsprechen. Der Abschluss der Projekte darf nicht länger als 3 Jahre zurückliegen. Die Referenzen müssen nicht physisch eingereicht werden.
Ihre Beschreibung muss die folgenden Punkte beinhalten:
· Titel der Referenz
· Auftraggeber
· Umfang
· [bookmark: _GoBack]Anzahl Textabbildungen/Tafeln und Angabe, ob Referenz maßstäbliche Zeichnungen umfasst
· Kurzbeschreibung der konkreten Leistungen, die für das Projekt erbracht wurden
· Vergleichbarkeit des Referenzprojekts mit der ausgeschriebenen Leistung
Referenz 1:







Referenz 2:
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